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Smernica ¢ 4/2011

0 postupe obce KoteSova pri zadavani zakazky ouailzkdnotou v ramci
verejného obstaravania

l.
Uvodné ustanovenia

Verejnym obstaravanim su postupy p@a@akona. 25/2006 Z, z. o verejnom obstaravani a
o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni nésito predpisovdalej len ,Zakon o
verejnom obstaravani“), ktorymi sa zadavaju zakanky dodanie tovaru, zakazky na
uskut@nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutieedtugistiaz navrhov.

. Obec KoteSova - ako verejny obstaraVateuto smernicou upravuje postupy zadavania
zakaziek s nizkymi hodnotami v zmysle ustanovenid08 ods. | Zakona o verejnom
obstardvani, aby vynaloZené néklady na obstaraeignpetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene. Na zaklade uvedeného boli stanofieaé&né a vecné limity, pri ktorych
verejny obstaravalenebude vykonaveprieskum trhu.

Menovany verejny obstaravéitge povinny pri zadavani zékaziek uplata’ principy
rovhakého zaobchadzania a nediskrimindcie uclkiédzaalebo zaujemcov, principy
transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

Verejny obstaravatge povinny zodpovedne &ir predpokladand hodnotu zakazky v zmysle
8 5 Z&kona o verejnom obstaravani n&uare finagného limitu v zmysle 8§ 4 ods. 5 Zakona
o verejnom obstaravani pri zadavani zakaziek symizkhodnotami pre pouzitie daného

postupu vo verejnom obstaravani.

I.
Vymedzenie niektorych pojmov

Obec KoteSovéa, Obecny urad KoteSavé&25, 013 61, okr. Bya je v zmysle 8§ 6 ods. |
pism. b) Zakona o verejnom obstaravani verejnymaodgatéom (dalej len ,verejny
obstaravatéobec”).

Uchadza je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupiksctsto osbb, ktora na trhu
dodava tovar, uskudtiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a priéalio@nuku.

Zaujemca je fyzicka osoba, pravnicka osoba, alebo skupahadhto oséb, ktord na trhu
dodava tovar, uskutéiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a mémaojtas’ v uzsej
srazi, v rokovacom konani alebo vtaiZnom dialogu, alebo si vo verejnef'afi prevzala
straznée podklady.

Zakazka je zmluva s pgaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacemgrejnymi
obstaravatémi alebo obstaravatmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspagn
uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodantartg uskuténenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

Zakazka na dodanie tovaruje zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, képaaru na
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splatku alebo prenajom tovaru s mozimsalebo bez moznosti odkupenia; mozZefizathaj
¢innosti spojené s umiestnenim a mont4zou tovaru.

6. Zakazka na uskutanenie stavebnychprac je zakazka, ktorej predmetom je uskoémie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dwatacie a uskutomenie stavebnych
prac suvisiacich s niektorou &nnosti uvedenych v prilohé. | Zakona o verejnom
obstaravani, alebo uskudteenie stavby. Stavba néely Zakona o verejnom obstaravania je
vysledok stavebnych prac ako celku, ktoryinapekonomick( funkciu alebo technicki
funkciu, a uskuténenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného chsiidfa alebo
obstaravatéa.

7. Zakazka na poskytnutie sluzbyje zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby
uvedenej v priloh¢. 2 alebo 3 Zakona o verejnom obstaravania, okr@kazky na dodanie
tovaru a zakazky na uskudteenie stavebnych prac uvedenych vysSie. Z&kazlagjkt
predmetom je poskytnutie sluzby gadprilohy¢. 2 alebo 3 Zakona o verejnom obstaravani
a ktor4 zama ako vetiajSiu ¢innog” stavebné prace pta prilohy¢. | Zakona o verejnom
obstaravani, sa povaZuje za zakazku na poskytslutady. Zakazka, ktorej predmetom je
dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby padpriloh¢. 2 a 3, sa povazuje za zdkazku na
poskytnutie sluzby, ak predpokladana hodnota slyitevySuje predpokladant hodnotu
tovaru.

8. Zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravate, vratane verejného
obstaravatéa obec je, ak predpokladana hodnota zakazky jeanizs
a)pre tovary a sluzby ako 10000,- EUR bez DPH
b) pre stavebné prace ako 20000,- EUR bez DPH
a to v priebehu kalendarneho roka aleboagoplatnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

9. Predpokladanad hodnota zakazkyna &ely tohto zakona sa &uje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zakazligi mychadza z ceny, za ktorl sa
obvykle predava rovnaky alebo poroviatg predmet zakazky &ase z#éatia postupu
zadavania zakazky.

Postup zadavania z&ek s nizkymi hodnotami
1. Tovary a sluzby

a / do 2000.- EUR postupuje obstaraVaggamym zadanim tak, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jehditkva cene.

b/ od 2000.- EUR do 10000.- EUR bude pouzity fuies trhu.

Verejny obstaravalte obec v zastlpeni Statutarneho zastupcu alebo udieo
zodpovedného pracovnika vykona prieskum trhu.sRuen trhu sa vykona tak, Ze zverejni
na internetovej stranke obce vyzvu na predloZeaiwee] ponuky a nasledne ju pisomne
zaSle minimalne trom potencialnym uchéstra.

Z uskut@neného a vyhodnoteného prieskumu vykona Statutdasyupca alebo povereny
zodpovedny pracovnik  zapisnicu, ktorAd budetagibu dokumentacie z verejného
obstaravania.



1. Stavebneé prace

a/ do 3000.- EUR postupuje obstaraVgisamym zadanim tak, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jehditkva cene.

b/ od 3.000.- EUR do 20000,- EUR bude pouzity fuies trhu .

Verejny obstardvale obec v zastdpeni Statutarneho zastupcu alebo qudleo
zodpovedného pracovnika vykona prieskum trhu.sRuen trhu sa vykona tak, Ze zverejni
na internetovej stranke obce vyzvu na predloZeaiwe] ponuky a nasledne ju pisomne
zaSle minimalne trom potencialnym uchéstra.

Z uskut@neného a vyhodnoteného prieskumu vykona Statutdasyupca alebo povereny
zodpovedny pracovnik verejného obstar&leatebec zapisnicu, ktora bude cad’ou
dokumentacie z verejného obstaravania.

V.
Vyber uchadzaa a odévodnenie vyberu UspesSného uchadza

1. Podmienky vyberu uchadga

a) vybrany uchadza  musi by opravneny dodava resp. poskytova
predmet obstardvania. Spésobom na preukdzamiévnenia je aktualny vypis z
obchodného alebo Zivnostenského registralebo potvrdenie o zapisani v
prislusnom profesijnom zozname (pdsja aj neoverena fotokopia lebo vypis z
internetovej stranky napr.  www.orsr,skvww.zrsr.sk prisluSna profesijna alebo
stavovska komora alebo zdruZenie),

b) vybrany uchadzanema evidované zavazky po lehote splatnosii ebostaravatiovi,

c) verejny obstaravaferyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhoendg ponuk.

Ponuky sa vyhodnocuju (pkad8 35, Zak.25/2006 Z. z.) na zaklade :
- najnizsej ceny

2. S uspeSnym uchadaam, ktory poda najvyhodnejSiu ponuku uzavrie Séahyt organ
pisomnud zmluvu (napr. Kapno-predajni zmluvu, Obgdo, Mandatnu zmluvu,
Zmluvu o dielo a pod.) v zmysle ustanoveni Obchbadr#akonnika v pripadoch, kedy to
vyZzaduje zakon a predpisy verejného obstardimatdec. Inak zmluva nemusitby
pisomnej forme v zmysle § 102 ods. 3 Zakona o merajobstaravani.

3. Verejny obstaravateobec je povinny zverejfiraz Stvtrocne na internetovej stranke
obce alebo periodickej tig pripadne inou formou zverejnenia suhrnnd spravu
0 zékazkach s nizkou hodnotou s cenami vySSimi J2K0.- eur, v ktorej pre kazdu
zakazku uvedie najma:
a) hodnotu zakazky,
b) predmet zakazky,
c) identifikaciu ispeSného uchadaa

4. VSetky doklady z verejného obstardvania sa mushowéva pa rokov po uzavreti
zmluvy.

5. Verejny obstaravafe obec mbéze poziada vybratého zaujemcu o predloZenie
nevyhnutnych dokladov, potrebnych k plneniu zmluvy.

6. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevygagisomné forma zmluvy okrem
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pripadov, ktorych to vyZaduje zakon.

7. Verejny obstaravateobec nie je povinny pri zadavani zakazky s nizkodnotou pouZi
elektronicku aukciu.

V.

Zadavanie zékaziek pri ktorych nie je potrebné vykmavat’ vyber
dodavatd’a prieskumom trhu a elektronickou aukciou

1. Verejny obstaravate obec vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zauaxakaziek
s nizkou hodnotou, pri ktorych nie je potrebné vgbeodavatéa prostrednictvom
prieskumu trhu :

a/ sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov ( ubytovanie, parkeytaii sluzba a iné ),

- prenajom priestorov a ubytovanieastnikov poduijati,

- pravne, auditorskégtovné a poigovacie sluzby ( vykonanie prieskumu trhu),
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- prekladatéské sluzby,

- vydavky na reprezentaé (&ely,

- stravneé listky,

- Skolenia, kurzy, seminare,

b/ tovary

- pohonné hmoty, maziv4, oleje a Specialne kvapamgopravnych prostriedkov,
- tovary pre zabezgenie pripravy stravy v Skolskych jedath,

- potraviny,

- vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a triyoh jubileach.

- vystroj pre dobrovtnych hasiov

c/ havéria

V pripade zabezgevania odstranenia havarii, ktoré maju za naslesladdy na majetku
obce KoteSova, je potrebné zabeipetovary a sluzby alebo stavebné pracéasovo
najblizSie dostupného dodavide k miestu potreby, pidm zodpovedny zamestnanec
vyhotovi kratky zapis. Pisomné zddévodnenie prianeddania, podpisané starostom obce je
sitag’ou dokumentacie zo zadavania zakazky z nizkou Hodno

VI.
Spolané a zaveré ustanovenia

Tato smernicu vzalo na vedomie obecné zastigiite obce KoteSova uzneseniin
76/2011 na zasadnutha 25. 11. 2011.

Smernica nadobud&ianog’ daom 1. 12. 2011.
PhDr. Peter Mozolik

starosta obce



