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V sulade so zakonorh 283/2002 Z. z. o cestovnych nadhradach v znerkangeh predpisov
a internymi predpismi starosta obce KoteSova vgdévtito Smernicu starostu obce
KoteSovac.1/2011 o poskytovani cestovnych nahrad pri pragovrcestach zamestnancom
obce KoteSovéad(alej len ,Smernica").

UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet Upravy

1. Tato Smernica @uje spbsob vysielania zamestnancov obce KoteSdiaséch fyzickych
0s6b na pracovnu cestu a spésob preukazania tahtdkunv podmienkach obce KoteSova.

2. Ustanovenia tejto smernice s&’ahuju na:

a) starostu obce

b) zastupcu starostu obce

c) vSetkych zamestnancov obce v pracovnom pomere

d) poslancov obecného zastufittya v KoteSovej, vratane poslancov bivenych na
vykon funkcie.

Clanok 2
Vyklad pojmov

Zamestnavate- Obec KoteSova

Zamestnanec — pre potreby tejto Smernice osobyamédClanku 1, ods. 2..

Pracovna cesta éas od nastupu zamestnanca na cestu na vykon poareltb mesta,
ako je jeho pravidelné pracovisko, vratane vykomnaice vtomto mieste do skiemia
tejto cesty.

4. Pravidelné pracovisko — miesto pisomne dohodnutzaswestnancom. Ak také miesto nie
je dohodnuté, je pravidelnym pracoviskom miestoonik prace dohodnuté v pracovnej
zmluve. Ak ide o zamestnancov, ktory¢hstd zmena pracoviska vyplyva z osobitnej
povahy povolania, moZno ako pravidelne pracovisiwodind a miesto pobytu.
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Clanok 3
Osoby opravnené vyslé zamestnancov na pracovnu cestu

1. Vyslat zamestnanca na tuzemsku pracovnu cestu je opravnen
a) starosta obce
b) zastupca starostu obce.

2. Osoby uvedené v predchadzajucom odseku su opravysta na pracovnu cestu:
a) starosta obce — osoby uveden@lvl, ods. 2 pism. b, c, d
b) zastupca starostu obce — starostu obce
a wase jeho nepritomnosti aj osoby uvedei@.\1, ods. 2 pism. cad v sulade
s rozsahom poverenia.



POSKYTOVANIE NAHRAD

Clanok 4
Nahrady pri pracovnej ceste

1. Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu patri:

a)

b)

d)

nadhrada preukazanych cestovnych vydavkov, ktorapaskytuje na zaklade
platného dokladu o Uhrade cestovného napr. autgbukakom, pripadne pouZzitie
cestného motorového vozidla okrem cestného motbmveévozidla
zamestnavate,

nahrada preukdzanych vydavkov za ubytovanie, ksaréposkytuje na zaklade
dokladu o Uhrade ubytovania,

stravné,

nahrada preukazanych potrebnych leggich vydavkovym ktoré sa poskytuju na
zéklade dokladu o uhrade napr.lTdigného poplatku, poplatku za gardZovanie, za
parkovanie, za telefonne hovory savisiace s vykomoate, vstupné na vystavy,
veltrhy, ako bola ich navsteva &g’ou pracovnej cesty, poplatok za uschovu
batoziny.

2. Pri vybere spbsobu dopravy sa musithidla Uvahy zasada hospodarnosti a efektivnosti.
Tato zasada primerane plati aj pri vybere ubytavanri posudzovani potreby Vegsich
vydavkov. Zarové sa musia zdladnt zakonné povinnosti aopravnené zaujmy
zamestnanca.

Clanok 5
Stravné

1. Zamestnancov patri stravné za kazdy kalendariypoicovnej cesty. Suma stravného je
ustanovena v zavislosti othsu trvania pracovnej cesty v kalendarnom g@riom ¢as
trvania pracovnej cesty je rozdelenyd@sového pasma:

a)
b)
c)

od 5 hodin az 12 hodin
nad 12 hodin az 18 hodin
nad 18 hodin

Sumu stravného pr&asové pasma ustanovuje opatrenie, ktoré vydavasMimsivo prace,
socialnych veci arodiny Slovenskej republiky. Ogaie sa vyhlasuje uverejnenim jeho
Uplného znenia v Zbierke zakonov Slovenskej repybli

2. Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste preukdzamzpadné bezplatné stravovanie
v celom rozsahu, stravné mu neprinalezi.

3. Obkcerstvenie nie je poskytovanie jedla, ktoré ma dttaraaiajok, obeda alebo vere.



Clanok 6
Nahrady za pouzivanie cestnych motorovych vozidigri pracovnych
cestach

1. Zamestnavatesa méze, pred nastupom na pracovnu cestu, pisooimednd so
zamestnancom o poskytnuti nahrad za pouzitie \@astncestného motorového
vozidla na pracovnu cestu v sume zodpovedajlcej cestovného listka pravidelnej
verejnej dopravy (autobus, vlak — max. rychlikriedy).

2. Tlacivo ,Dohoda na pouzitie vlastného cestného moténovvozidla v zmysle § 7
ods. 1 z&kon&. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach” tvoriopril¢. 1 tejto
Smernice. Zamestnanec moze péufa pracovnu cestu len vlastné cestné motorové
vozidlo, ktoré je havarijne poistené.

3. Pri vy&tovani pracovnej cesty v zmysle ods. 3 totltmku je zamestnanec povinny
predlozt’ original a fotokopiu dokladu z registraej pokladnice o ndkupe pohonnych
latok s toleranciou 3 pracovné dni pred a 3 praéodni po uskuténeni pracovnej
cesty. Tl&ivo ,Vyuctovanie nahrad za pouZitie vlastného cestného modbo
vozidla“ tvori prilohue. 2 tejto Smernice.

4. Dohodu so zamestnancom na pouzitie \é&stncestného motorového vozidla
a poskytnutie cestovnej nahrady v cene cestovriéti@Ipravidelnej verejnej dopravy
(autobus, vlak — max. rychlik 1. triedy) uzavde zamestnavdi@, pred nastupom
zamestnanca na pracovnu cestu starosta obcgvdlagDohoda na pouzitie vlastného
cestného motorového vozidla v zmysle § 7 ods. kOrz:. 283/2002 Z.z. o cestnych
néhradach” tvori prilohd. 3 tejto Smernice. Zamestnanec méze pondipracovnu
cestu len vlastné motorové vozidlo, ktoré je hgmarpoistené.

5. Pri vy&tovani pracovnej cesty v zmysle ods. 5 tokltmku je zamestnanec povinny

predloZi’ doklad o aktuélnej cene cestovného listka vo vyEkeadovanej ndhrady (z
internetu).

6. Obligatérnou podmienkou pre pouzitie sukromnéhotngg® motoroveho vozidla
bude, ak vzdialenddo cid’a sluzobnej cesty je 50 km a viac v jednom smere.

TUZEMSKA PRACOVNA CESTA

Povinnosti zamestnanca a zamestnd@atpred uskutnenim pracovnej cesty apo jej
ukorgeni

Clanok 7
Prikaz na pracovnu cestu

1. Pred nastupom na pracovnlu cestu je zamestnane@lanys na pracovnu cestu,
povinny vypInt’ prikaz na vykonanie pracovnej cesty. N&itla ,Cestovny prikaz
(tlativo SEVT — priloha. 4) uvedie titul, meno, priezvisko, bydlisko, ogélgislo,
z&iatok cesty (miesto, datum, hodina), miesto rokdsarel cesty, koniec cesty



(miesto, datum), spolucestujucich¢emy dopravny prostriedok, predpokladana vySku
vydavkov, povoleny preddavok, pripaddalSie podmienky pracovnej cesty, ktoré
uréi zamestnavate

. Cestovny prikaz opatreny nalezitami v zmysle ods. 1 toht#anku, potvrdi svojim
podpisom vecne prislusny nadriadeny zamestnangavejocasti kolonky ,Datum
a podpis Statutarneho zastupcuTavejcasti podpiSe pracovny prikaz osoba, ktora je
v zmyslecl. 3, ods. 2 tejto Smernice opravnena viyglamestnanca na pracovnu cestu.

Clanok 8
Vyu¢étovanie pracovnej cesty

. Vyuctovanie pracovnej cesty a prislusnymi dokladmi st@mené listky, doklady
0 Uhrade ubytovania, doklady o inych nevyhnutnygdavkoch, Dohodu o pouzité
vlastného cestného motorového vozidla, wgionahrad pri pouziti vlastného
motorového vozidla a pod., predloZzi zamestnanecostavi obce, ktory svojim
podpisom odsuhlasi spdsob vykonania pracovnej ce&gti VylEtovanie pracovnej
cesty. Starostovi obce podpisuje vtavanie zastupca starostu.

. Zamestnanec najneskér 10 pracovnych dni po ¢sgkonpracovnej cesty, predlozi
vyuc¢tovanie pracovnej cesty opravnenej osobe.

. V pripade, ak doklady, na zaklade ktorych dojdeypateniu pracovnych nahrad,
nemaju trvaly charakter (napr. doklady z registygh pokladnic), je zamestnanec
povinny okrem originalu predloZk vydctovaniu pracovnej cesty aj ich kopiu.

. Vpripade, ak je pracovna cesta vykonana cestnymtoromoym vozidlom
zamestnavat@, na cestovnom prikaze musi‘hyedena SPZ vozidl&as odchodu
a prichodu zamestnanca v cestovnom prikaze, mdpbzed& zapisu vodia a zaati

a skorteni pracovnej cesty v tlive ,Zaznam o prevadzke motorového vozidla“.

Clanok 9
Povinnosti zamestnavatia

. Povereny zamestnanec — referentka pre ekonomikini @eatovny prikaz, predlozeny
na vyltovanie péiatkou Obecny Urad KoteSova a datumom, potvrdpaaitie upravi
vyuctovanie pracovnej cesty a zabedpeho podpisanie zodpovednou osobou. Vedie
evidenciu vydanych cestovnych prikazov v chronalkgin poradi atato evidencia
zarove sluzi ako podklad pre preverenie naroku zamestnana stravneé listky.

.V pripade, ak vy&tovanie pracovnej cesty nie je uplné, povereny zana@mec ho
vrati zamestnancovi, ktory vytovanie predloZil.

. Zamestnavate je povinny do 10 pracovnych dni odaiad predlozenia vSetkych
pisomnych dokladov vykomiavyUctovanie pracovnej cesty zamestnanca a uspbdkoji
jeho néroky.



ZAVERE CNE USTANOVENIA
Clanok 10

1. Na vz’ahy, ktoré nie su upravené touto Smernicou sahuge zakorg. 283/2002 Z.z.
o cestovnych nadhradach v zneni neskorSich zmieadatkbyv.

T&to Smernica nadobudéidnog’ diom 01. 02. 2011.

Kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto Smerniceondgva hlavny kontrolér obce.

w N

PhDr. Mgr. Peter Mozolik

V KoteSovej, da 25. 01. 2011
starosta obce



Priloha¢. 1
Obec KoteSova
Dohoda na pouZitie cestného motorového vozidla okmecestného motorového vozidla

zamestnavatéa pri pracovnych cestach v zmysle 8§ 7 ods. 1 zakota283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach

Zamestnavate’: Obec KoteSova, 013 61 KoteSova 325

zastupena: PhDr. Petrom Mozolikom, starostom obce

a

ZAMESINANEC.  oeiiiiiee it e e e e e e e e e st e e e e e e s et e e e e e e e an e e e e naaaraaaaeaas
uzatvaraju

dohodu na pouzitie cestného motorového vozidla okme cestného motorového vozidla
zamestnavat#a pri pracovnych cestach v zmysle § 7 ods. 1 zakora 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach.

Dévod pouzitia cestného motorového vozidla okrenstreégho motorového vozidla
zamestnavata:

Datum pracovnej cesty:

Ciel’ cesty:

Spolucestujuci:

Druh vozidla:

Typ vozidla a SPZ:

Zamestnancovi patri v zmysle 8 7 ods. 1 zakor283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach
zékladna nahrada za kazdy 1 km a ndhrada za spoamd pohonné latky.

Zamestnanec sa zavazuje k #ygvaniu pracovnej cesty predl6zi

1) koépiu zmluvy o havarijnom poisteni

2) képiu potvrdenia o zaplateni havarijnej poistky
3) kopiu technického preukazu

4) doklad o cene pohonnych latok

V KoteSovej, dda ............cceevveen.

Podpis zamestnanca podpis starostu obce Ka@eSov



Prilohag. 2
Obec KoteSova

Vyu¢étovanie nahrad za pouzivanie vlastného cestného noobvého vozidla

Priloha k cestovnému prikazué.: ....................

Meno a priezvisko ZameSINANCA:  ............oevvemmmreeeeeeeeeieiiies s e e e e e e e e eeeeeeeeeeeesrennnneeseansannnns

DAtum PraCoVvNE] CESLY: oo r e e e e e e e e e e e e e e e e e s eennneeees

Trasa CeStY Z: ..oooeevvvciiiieieeeeeeiiiieeeeee e (0 [0 SR ZCeiiiiiiiieeee e,
a spa

Stav tachometra pred nastupom na pracovnu CeStUu...cccvvrrernn.... km

Stav tachometra po sk&ni pracovnej cesty:  .ciciiiieeeeeen km

Patet ubehnutych km celkom: SRR | §

Priemerna spotreba pkadtechnického preukazu: ...............ccceeeee. litrov/100 km

Suma zakladnej ndhrady za kazdy 1 km jazdy.  ..ccccceeeeeiieeeeeennn. €

Preukdzana cena pohonnej latky za 1 liter: ceverrnneeeeenennnnnnnns €

Vypocdet nahrad:

Sadzba zakladnej nahrady x ¢ebuznanych km wySka zakladnej nahrady
€ X km = € (A

Priemerna spotreba v litroch : 100 xcetauznanych km x cenazal liter =
I km € =

= nahrada za spotrebované pohonné latky

= € (B

Celkova vysSka nahrad:

VySka zakladnej nahrady (A): e, €
Nahrada za spotrebované pohonné latky (B): .cceeeieieiiiiiiiiins €

Celkom (A+B): i, £
V KoteSovej, da ...................

Vyuétovanie preveril:

datum ,meno a podpis



Priloha¢. 3
Obec KoteSova

Dohoda na pouZitie cestného motorového vozidla okmecestného motorového vozidla
zamestnavat&a pri pracovnych cestach v zmysle § 7 ods. 1 zakota283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach

Zamestnavate’: Obec KoteSova, 013 61 KoteSova 325

zastupena: PhDr. Petrom Mozolikom, starostom obce

a

ZAMESINANEC.  ooeiiiiee i e e eet e e e e e e e st et e e e e s e e e e e e e e an b e e e anaaarraaaeaas
uzatvaraju

dohodu na pouzitie cestného motorového vozidla okme cestného motorového vozidla
zamestnavat#a pri pracovnych cestach v zmysle § 7 ods. 1 zakora 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach.

Dévod pouzitia cestného motorového vozidla okrenstreégho motorového vozidla
zamestnavata:

Datum pracovnej cesty:

Ciel’ cesty:

Spolucestujlci:

Druh vozidla:

Typ vozidla a SPZ:

Zamestnancovi patri v zmysle 8 7 ods. 1 zakor2Z83/2002 Z.z. o cestovnych nahradach
zékladnd nahrada v sume zodpovedajucej cene céstoviistka pravidelnej verejnej
dopravy.

Zamestnanec sa zavazuje k #pvaniu pracovnej cesty predl@Zi

1) koépiu zmluvy o havarijnom poisteni

2) kopiu potvrdenia o zaplateni havarijnej poistky

3) doklad o cene cestovného listka pravidelnej vejajopravy, autobus, vlak — max. rychlik 1. triedy
(Udaj z internetu)

V KoteSovej, @ha ...........ccceeeene.

podpis zamestnanca podpis staroste KbteSova



