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Starosta obce KoteSova vydava internii smernictL 2/2011 -

v podmienkach obecnej samospravy v obci KoteSova

A.  Obeh tovnych dokladov

Vnutorny predpis A. Obeh¢tovnych dokladov je vypracovany v zmysle zakénd31/2002
Z. z. 0 Wtovnictve v zneni neskorSich predpisov a v zmygatf@nia MF SR z 8. augusta
2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postup@itbvania a ramcovejdfovej osnove
pre rozpétové organizacie, prispevkové organizacie, Stabmalyf, obce a vySSie uzemné
celky, uverejneného padMF/16786/2007-31dalej len Postupydiovania).

A Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1/ Obehom &tovnych dokladov sa rozumie ich vznik, postupnévadavanie, preskimanie,
schvdovanie a to od okamihu ich vystavenia alebo 8enia, az po ich diovanie a
archivaciu.

2/ Ucelom tejto smernice je zabezje plynulog’ prac pri spracovavani a zadvani
vSetkych dtovnych dokladov tak, aby bola zabezpea Gplnog, spravnos, preukazatinos’,
zrozumiténog’ a trvalo$ vykazania a pouzitia vSetkych firarych prostriedkov.

3/ Za hospodarenie s rozpovymi prostriedkami zodpoveda starosta obce, ktogmysle
organiz&ného poriadku obce tuje zodpovednas jednotlivych zamestnancov obecného
uradu na vykonavanie operacii v sulade s répo obce.

4/ Kazda zlozka organizaej Struktiry obecného Gradddlej len OcU) je povinna vytvéta
vhodné podmienky pre uplné &asné spracovaniectovnych dokladov a zabezfié ich
vecnu a formalnu spravns

A Clanok 2
Uétovny doklad

1/ U&ovnym dokladom je preukazatny uétovny zaznam ktory musi obsahovgpoda

ustanovenia 8 10 odsekl zakan431/2002 Z. z. odiovnictve v z. n. p.:

a) slovné &iselné oznéenie &tovného dokladu

b) obsah dtovného pripadu a ozéenie jeho Gastnikov

C) peiaznd sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotkuaargnie mnozstva

d) datum vyhotoveniadiovného dokladu

e) datum uskuténenia @étovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhenav

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej #&@avny pripad v Gtovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jehdtaganie

g) ozna&enie &tov, na ktorych sadiovny pripad za&tuje v (Etovnych jednotkach
Uctujacich v sustave podvojnéhétavnictva, ak to nevyplyva z programoveho vybavenia

U¢tovna jednotka je povinna vyhotdviiitovny doklad bez zbytmého odkladu po zisteni
skutainosti, ktord sa nim preukazuje.
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2/ Kazdy @tovny zapis musi hydoloZzeny dtovnym dokladom.

~ A. Clanok 3
Uétovny zdznam

1/ Pod'a zakona:.431/2002 Z. z. o diovnictve v z. n. p.,dovna jednotka je povinna viés
Gctovnictvo akeosustavu tovnych zaznamov

2/ Ustovnymi zaznamami si najmé&ctdvné doklady, &ovné zapisy, &ovné knihy,
odpisovy plan, inventdrne supisytdvy rozvrh, gtovna zavierka ...

3/ Ustovny zdznam méze migisomnl alebotechnicki formu. Obidve formy &ovného
zdznamu sU rovnocenné.

4/ Zapreukazatd’ny Uctovny zaznam pdh ustanovenia 832 zakot&31/2002 Z. z. o
Gctovnictve sa povaZuje ib&tdvny zaznam:
a) ktorého obsah priamo dokazuje skutos’
b) ktorého obsah dokazuje skatms’ nepriamo obsahom inych preukaZatech
uctovnych zaznamov
c) preneseny spésobom gads§33, ak sfiia poZiadavky pdth pismena a) alebo pismena b).

A. Clanok 4
Oprava u¢tovného zaznamu

1/ Oprava Gtovného zaznamu sa musi vykérak, aby bolo mozné &X'’ zodpovedna osobu,
ktora vykonala prisluSnu opravu, idgej vykonania a obsah opravovanéhstourného
zadznamu pred opravou aj po oprave. Opravétovnom zazname nesmie Wds nedplnosti,
nepreukazatmosti, nespravnosti, nezrozuniesti alebo nepréadnosti dtovnictva.

2/ Na opravu &tovného zapisu treba vzdy vyhotoviktovny doklad.

A. Clanok 5
Preskimavanie &tovnych dokladov

1/ Ustovné doklady sa preskiimavaju zasadne pred ichiaanim.
2/ Uetovné doklady sa preskimavajitatiska:

a) vecného :Preskimanie vecnej spravnostiavnych dokladov spiiva v zigovani udajov

z hradiska opravnenosti (&tovného pripadu. Za spravno$ ucétovného pripadu je vzdy
zodpovedny konkrétny zamestnanec, ktaftpuny pripad nariadil alebo schvalil. Pri kontrole
vecnej spravnostidiovnych dokladov sa zigje spravnosvsetkych Gdajov obsiahnutych v
uctovnych dokladoch, ptom sa zisuje sulad obsahu @tovych dokladov so skuténost’ou
napr. spravnasuvedeného mnozstva a ceny, dodrzanie zmluvnycim@obk, spravnas
vypoctu ciselnych ddajov  a pod. Podpisom vecnej spravnpstvrdzuje zodpovedny
zamestnanec spravnosiétovného dokladu pdé overenia skutmosti a jej zosuladenie s
objednavkou, dodacim listom, dohodou o cene, zmiuvozpisom vykonanych prac...Ak
zamestnanec zisti nesulagttovného dokladu so skulwog’ou je povinny odstrati
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nedostatky s dodavdtam (reklamacia)Preskimanie vecnej spravnosti vykonava starosta
obce ¢o potvrdi svojim podpisom na sclivaacej péiatke alebo platobnom poukaze.

b) formalneho: Preskimanie formalnej spravnostitavného dokladu sgiva v zig'ovani
toho, ¢i uctovné doklady obsahuju vSetky zakonom predpisaniézit@sti a ostatné
poziadavky kladené natovné doklady. Kontroluje sa tied, uz boli vecne overenéZistuje
sa Uplnos a nalezitosti &ovnych dokladov, dodrZzanie zasad o oprastevnych dokladov (
prepisovane, negumované, nezatierané Pr@skimanie formalnej spravnosti vykonava
G¢tovnicéka obce ¢o potvrdi svojim podpisom na schieaacej péiatke alebo platobnom
poukaze.

C) pripustnosti: pripustnosou sa rozumie zodpovednazamestnancov za to, Zze hospodarske
a Wtovné operacie su v sulade so vSeobecne platnoungura Upravou, osobitnymi
opatreniami a nariadeniami ( napr.npnych ustavov ... ) prikazmi starostu, vSeobecne
zavaznymi nariadeniami obce¢erpanim finatnych prostriedkov z rozgtu. Preskimanie
pripustnosti operacii vykonava zamestnanec zodpodBy za rozpdaiet alebo starosta
obce.

A. Clanok 6
Obeh tovnych dokladov

1/ Obeh dtovnych dokladov musi Wlyorganizovany tak, aby sa nenarusili funkcie, ktoré
vyplyvaju pre OcU z platnych pravnych predpisov.

2/ Obeh dtovnych dokladov musi umozhiaby sa prislusnycovny doklad dostaldas do
ruk zamestnancom zodpovednym za jednotlivé opegatyeh, ktori poth Gdajov uvedenych
v dokladoch vykonavaju prislusné zaznamycaédne sa musi zabezpe aby sa jednotlivé
uctovné doklady zétovali v tom obdobi, s ktoryrasovo a vecne suvisia.

3/ Obeh dtovnych dokladov napomahaasnosti spracovaniactovnictva a vykaznictva.
Obehom dtovnych dokladov sa zatuje casovy postup spracovania jednotlivyattavnych
dokladov, t.j. od ich vzniku po likvidaciu a odovahie k zadtovaniu.

4/ Obeh dtovnych dokladov je zavazny pre vietky zlozky oigamej Struktiry OcU.

5/ Samostatna odborna referentka je povinna priebedledové dodrziavanie obehu
uctovnych dokladov a pdd potreby vykonavaneodkladné opatrenia na jeho dodrziavanie,
navrhovd potrebné zmeny a doplnky starostovi obce.

A. Clanok 7
Vlastny obeh (tovych dokladov

Zmluvy - schvduje a podpisuje starosta obce
Objednavky - su s@ad’ou faktlry, schviuje a podpisuje starosta obce
Dodavatd’ské faktury

a) VSetky doslé faktury denne preber&tavnicka OcU od zamestnanca povereného
evidovanim doslej posty.
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b) Uétovnicka OcU doslé faktiry ¥asovom poradi zapiSe do knihy doSlych faktar. Kazd
faktara bude obsahot@adtlatok schvdiovacej péiatky alebo likvid&ny list.

c) Starosta a ekonomicka referentka obce preskumaivgmr@vnos Gctovnych dokladov a
pripustnog operacii a potvrdi ju svojim podpisom na sdiovacej péiatke alebo
likvidacnom liste.

d) Ué¢tovnitka obce preskima forméalnu spraviagtovnych dokladov a potvrdi ju svojim
podpisom na sch¥avacej peéiatke alebo likvid&anom liste.

e) U¢tovnitka OcU po preskimani vecnej a forméalnej spravnégtvnych dokladov a
pripustnosti operécii doplni schieaaciu péiatku alebo likvidany list:

v predkontaciou t.j. oziga ¢ty na ktorych sad&tovny pripad zattuje
v' rozpaitovou Klasifikaciou t.j. oznd Ekonomicku klasifikaciu pri prijmoch; ozéia
Ekonomickd a Fundnu klasifikaciu pri vydavkoch

f) Dosla faktira je takto pripravena k thrade bezhmtowm prevodom. Uhrady realizuje
U¢tovnicka OcU poverena likvidaciou faktar formou PrikazudGhradu. Prikaz na Ghradu
podpisuju vzdy dvaja - starosta a jeden zamestnakteci maju podpisovy vzor v
prislusSnom pgaznom Ustave, z ktorého sa Uhrada realizuje.

g) Uctovnicka OcU zadtované dodavatské faktary ulozi do zaklada, ktory sa odloZi do
prirucného archivu.

Odberatel’ské faktury

a) Odberatéské faktury vystavuje diovnicka OcU za dodavky prac a sluzieb v ramci
hlavnej¢innosti po schvaleni starostom obce.

b) Vystavené odberaltské faktiry musia ma néalezitosti dtovného dokladu. Etovnicka
OcU zodpoveda za vecni&selnl spravnasa Gplnosg tdajov.

c) Vystavené odberatské faktary véasovom poradi zapiSe do knihy odoslanych faktir a
zabezpéi odoslanie faktiry odberdiavi.

d) Uctovnicka OcU zadtované odberatské faktlry ulozi do zaklada, ktory sa odlozi do
prirucného archivu.

Styk s paiaznymi Ustavmi

Pri bezhotovostnych platbach su platobnymi doklagrikazy na uhradu. Prikazy na uhradu
podpisuju vzdy dve osoby, ktorych mena, funkcieodpisy su uvedené v Podpisovom vzore
pre disponovanie s prostriedkami n@tach obce. Po za&tovani bankovych vypisov
tctovnicka OcU ulozi bankové vypisy do zaklgdaktory sa odloZzi do  prifmého archivu.

Tvorba rezerv
Tvorba rezerv sa vykonava v zmysle zakén431/2002 Z. z. odiovnictve v z. n. p.

Interné doklady

Interné doklady musia obsahdvaalezitosti dtovného dokladu pde@ ustanovenia 8§ 10
odsekl zakon&.431/2002 Z. z. odiovnictve v z. n. p.. Medzi interné doklady patrigetky

tie doklady, ktoré sa vyhotovuju pritdvnych opravach povodnych ¢tdvnych zapisov,
stornd @dtovnych zapisov, rozdelenie hospodarskeho vysletkorba a prevody medzi
fondmi, zaradenie majetku do pouzivania,czevanie odpisov majetku, spotreba materialu,
zaveréné zapisy ... Po zatovani internych dokladovétovnicka OcU ulozi interné doklady
do zakladaa , ktory sa odlozi do pri¢kného archivu.

Mzdové doklady

a) Podkladom pre zafovanie miezd su nasledovné zostavy:
v’ rekapitulacia vyplatenych miezd
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v’ rekapitulacia zrazok z miezd
v’ rekapitulacia o poistnom za zamestnanca a zamed#idava vykazy do poi®vni
v" hromadné prikazy na Uhradu

b) Spracovanie mzdovej agendy vykonava v plnom rozszho zatftovanie ekonomicky
referent. Po zatiovani mzdovych podkladowtovnicka OcU ulozi mzdové podklady do
zaklad&a, ktory sa odlozi do pri¢ného archivu.

Inventarizacia majetku
Inventarizacia majetku je rieSena v zmysle zakork81/2002 Z. z. odiovnictve v z. n. p. na
zaklade prikazu starostu obce.

Evidovanie, (ftovanie a odpisovanie majetku
Evidovanie, odpisovanie &tiovanie majetku je rieSené v zmysle zakéné31/2002 Z. z.
0 Wtovnictve v z. n. p. — talfka ¢. 1.

Rovnomerné odpisovanie hmotného majetku (827 zakomxP) - pri rovnomernom
odpisovani sa tmy odpis uti ako podiel vstupnej ceny hmotného majetku a doby
odpisovania ustanovenej pre prislusnu odpisovuiskup8 26 ods. 1 zdkona o DzP takto:

Odpisova skupina Roy odpis
1 1/4
2 1/6
3 1/12
4 1/20

Cestovné nahrady
Cestovné nahrady su rieSené samostatnym vnutorrsapigom.

Poskytovanie osobnych ochrannych pracovnych prosedkov
Poskytovanie osobnych ochrannych pracovnych peaiitav je rieSené v zmysle platnych
pravnych predpisov.

A. Clanok 8
Uchovéavanie a ochrana Gtovnej dokumentéacie

U¢tovna jednotka je povinna zabe#peochranu étovnej dokumentacie proti strate, gemiu
alebo poskodeniu. dovna jednotka je tiez povinna zabefigeochranu prostriedkov, n@siv
informécii a programového vybavenia pred ich zréwZi poSkodenim, zdéenim,
neopravnenymi zasahmi do nich, neopravnenym pistupnim, stratou alebo odcudzenim.

U¢tovné zaznamy sa uchovavaju padistanovenia § 35 odsek 3, zakén431/2002 Z. z.
o tovnictve v z. n. p.
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Uctovné doklady, pokiasa s nimi pracuje st ulozenésiru énom archive Obvykle je  to
do ukorgenia uzavierkovych prac za prislusridowné obdobie. V pripade potreby mézu’ by
uctovné doklady v prirtnom archive aj dlhSie. e uz nie su &ovné doklady denne
potrebné pri praci vdatarni, ulozia sa daétovného archivu

Na nakladanie saiovnou dokumentaciou safahuju vSeobecné predpisy o archivnictve.

A. Clanok 9
Podpisoveé vzory - Priloha. 1

S&ag’ou vnatorného predpisu su aj podpisové vzory osob:
v/ opravnenych sch¥ava’ hospodarske attbvné operacie
v/ opravnenych preskimatvavecni a formalnu spravnosuctovnych dokladov,
pripustnos operacii
opravnenych podpisovabjednavky a zmluvy
ktoré maju dispozné pravo s &tami v p&iaznych Ustavoch
ktoré maju dispozné pravo s pokladémou hotovosgou
opravnenych povdmva’ pracovnu cestu

AN
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B.Zasady finantného riadenia a finartnej kontroly

Vnatorny predpis B. Zasady finamého riadenia a fin&gnej kontroly je vypracovany
v zmysle zakonat. 502/2001 Z. z. o finamej kontrole a vnutornom audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni zmien a dapin(d’alej len ,Zasady").

, B. Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Zasady sa vydavaju v sulade so zakoroB02/2001 Z.z. o finamej kontrole a vnatornom
audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonousiaoveniami zakora 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a dop|rdékonas. 523/2004 Z.z. o
rozpaitovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglniektorych zakonov v zneni
neskorsich zmien a dopinkov a zakén&83/2004 Z.z. o roz@tovych pravidlach Gzemnej
samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakerzmeni neskorsich zmien a doplinkov.

Zasady definuja suhrn postupov obce KoteSakdld| len ,,obce”) pri vykonavani fing&nej
kontroly verejnych prostriedkov, gom cid'om je ich hospodéarne, efektivngjnné a @elné
vyuzivanie, potlh ustanovenia § 2 ods. 2 pism. d) zaken®02/2001 Z. z. o finame;j
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplnesktoiych zakonov v zneni neskorsich
zmien a doplnkovdalej len ,zakon o finatnej kontrole®).

Sag’ou finartného riadenia obce su najma interné ako aj vSeelbatrazné normy:
» Zasady finatného riadenia a fin&nej kontroly
e Obeh @tovnych dokladov
* Vedenie pokladnice obce
» Zasady hospodéarenia s majetkom obce
* vSeobecne zavazné nariadenia obce
* iné normativno-pravne alebo orgariizé predpisy o finamych operaciach

1. Ucelom tychto Zasad je:
a) urdit’
aa) zakladné pravidla, ciele a spésoby vykan&vfinagnej kontroly tak, aby sa na
priprave a realizacii kazdého vydavikadiglali najmenej dvaja zamestnanci
ab) zodpovednych zamestnancov za vykon &imgjrkontroly.

b) zabezpéit’
ba) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnoginnbsti a @elnosti pri hospodareni
s prostriedkami obce,
bb) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnsatipgsov pri hospodareni s prostriedkami
obce,
bc) wasné a sdg@ahlivé informovanie veduceho organu verejnej sp@wayovni
hospodarenia s prostriedkami obce a @ngkanych finagnych operaciach.

2. Zésady definuju hospodéarenie a nakladanie sdmani prostriedkami obce z ptéddu
finanénej kontroly.

3. Zasady su zavazné pre Obecny Urad v KoteSowgpaitova organizaciu obce.

Smernica starostu obce KoteS@va/2011 8



B.Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Finanénym riadenim sa rozumie suhrgdinnosti a postupov obce, ako organu verejnej
spravy, pri zodpovednom a pitaldnom planovani, rozptovani, pouziti, &tovani,
vykaznictve a finatnej kontrole verejnych prostriedkov obce, ktoréie’om je ich
hospodarne, efektivne¢iné a @elné vyuzivanie.

2. Finanén& operacia je prijem alebo pouzitie verejnych prostriedkovc®bv hotovosti
alebo bezhotovostne, pravny ukon alebo iny ukonetkayej povahy. Pravny ukon je
prejav véle smerujuci najma k vzniku, zmene alebniku tych prav alebo povinnosti,
ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spajajavifym ukonom je napr. oznamenie
o vyhlaseni metody verejného obstaravania, zmluggp. dohoda uzatvorena obcou,
objednavka. Inym Ukonom majetkovej povahy je ukkiory ma dopad na evidenciu
majetku obce (napr. vydavanie a likvidacia majetku obce, zverenie majaikuyiatie
majetku, presun majetku z kancelarie do kancelédébrada Skody, dit).

3. Verejnymi prostriedkami su finagné prostriedky, s ktorym hospodari obec (ako
pravnicka osoba verejnej spravy), vratane prostaedcurépskej unie.

4. Vlastnymi prostriedkami obce - ktoré maju charakter verejnych prostriedkov su
prijmy obce, ktoré tvoria podiely na daniach v spr&tatu (vynos dane z prijmov
fyzickych osdb), miestne dane a poplatky, prijmyinnosti a vlastného majetku, prijmy
z podnikania a vlastnictva majetku, vynosy z predkov obce, dary, Gvery, obligacie a
iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

5. Hospodarnog’ou je minimalizovanie nékladov na vykonanimnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeyanevne a kvality.

6. Efektivnostou je maximalizovanie vysledkowinnosti vo vzahu k disponibilnym
verejnych prostriedkom obce.

7. Uginnostou je vz'ah medzi planovanym vysledkodinnosti a skuténym vysledkom
¢innosti vzitadom na pouzité prostriedky obce.

8. Ugelnotou je vzrah medzi uwenym &elom pouzitia verejnych prostriedkov
a skut@nym (telom poufZitia.

9. Finanénou kontrolou sa rozumie suhrréinnosti, ktorymi sa overuje dodrziavanie
osobitnych predpisov a dodrziavanie hospodarnefktivnosti, dinnosti a @elnosti pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami a vlastnymospiedkami obce. Fin&nou
kontrolou sa v sulade so zakonom o fitraj kontrole overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych predkov obce (napr. zakom.
523/2004 Z. z., zakon 583/2004 Z. z.)

b) dodrziavanie osobitnych predpisov a medzinarodrgmiv, ktorymi je SR viazana
ana zaklade ktorych sa SR poskytuju prostriedkyzabraniia pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami (Nariadenia EK)

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti¢inaosti a @elnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami obce,
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d) na ely finanitného riadenia dostupngs spravnos a Uplnog informacii
o vykonavanych finafmych operaciach a o hospodareni s verejnymi peotami
obce,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkstenych finatinou kontrolou a na
odstranenie pein ich vzniku.

CiePom finanénej kontroly je zabezpdit:

a) hospodarny, efektivny &iinny vykon samospravy obce,

b) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predgisohospodareni s verejnymi
finanénymi prostriedkami,

c) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti¢in@osti a @elnosti pri hospodareni
s verejnymi finatinymi prostriedkami,

d) véasné a sd@ahlivé informovanie vedluceho organu verejnej spraoyirovni
hospodarenia s finanymi prostriedkami a o vykonavanych fikaych operaciach.

Finanénad kontrola sa vykonava ako predbezna finatna kontrola, priebezna
finanéna kontrola a nasledna finaréné kontrola.

PredbeZnu finaknu kontrolu a priebeznu finanéna kontrolu nesmievykonava
zamestnanec kontrolného organu, okrem vedlzaimestnanca pri plneni tloh
suvisiacich s vykonavanim jeho funkcie paidéni vykonu prace na zverenom useku.

10.Kontrolnym orgdnom je organ verejnej spravy, ktory vykonava nasledmartnd
kontrolu. V p6sobnosti obce naslednu fitysain kontrolu vykonava hlavny kontrolér obce.

B. Clanok 3
Zodpovednog’ a povinnosti veduceho organu verejnej spravy a d@cich pracovnikov
organizacii v zriad’ovatd’skej p6sobnosti obce

1. Zodpovedno$ veduceho organu verejnej spravy — starostu olecalefinovana v § 8
zakona¢. 502/2001 Z. z. o finamej kontrole a vnutornom audite, gwm zodpoveda za
zabezpeenie:

v’ vytvorenia, zachovavania a rozvijania fitaého riadenia

v' vytvorenie postupov finamého riadenia tak, aby zabezpe transparentné
posudzovanie a fingnu kontrolu pripravy a realizacie finamych operacii

v’ pripravu a realizaciu fin&nych operacii tak, aby bola dodrzana zasada hospustg
efektivnosti, dinnosti a @elnosti pri hospodareni s prostriedkami obce alad&iso
schvalenym rozpgom obce, so zmluvami uzatvorenymi obcou a rozhtidmii obce,
so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vSe@e@vaznymi nariadeniami
a vnutornymi normami obce

v' vylGgenia zasahov smerujlcich k ovplywaniu zamestnancov vykonavajucich
financna kontrolu

v/ organizovania, riadenia a priebezného kontrolovarp@stupov upldiovania
finanéného riadenia

v’ prijatia opatreni na napravu zistenych nedostatkoa odstranenie @i ich vzniku

2. Veddci pracovnici organizacii v zrial’ovatd’skej pdsobnosti obcest zodpovedni za

vykonavanie predbeznej a priebeznej fitreg) kontroly v plnom rozsahu pésobnosti
Statutarneho organu samostatnéeho pravneho subjektu.
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B. Clanok 4
Zabezpdenie a spdsob vykonavania predbeznej fin&nej kontroly

Predbeznou finartnou kontrolou sa overuje kazd@ripravovana finaina operacia.

1. Predbeznéa finama kontrola je vykonavanie predpisanych ukonov siypmv V etape
pred vstupom do zavazku av etape pred Uhradouvikydgripravovane] finainej
operacie, ktorymi sa overuje splnenie podmienokpoakytovanie prostriedkov obce.
PredbeZznou finamou kontrolou sa overujei kontrolné Ukony stanovené tymito
Zasadamboli vykonané aci v danom Stadiu pripravy fin&nej operacie boli zdladnené
kritérid hospodarnosti, efektivnosti &nnosti v sulade:

a) so schvalenym rozgtom obce

b) so zmluvami uzatvorenymi obcou a rozhodnutiamieobc

C) so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vSe@eéuaznymi nariadeniami
a vnutornymi normami obce

2. Za vykonanie predbeznej finémej kontroly je zodpovedny pracovnik povereny sttom
obce. PredbeZzna fin&ma kontrola finatinych operacii sa realizuje viacerymi kontrolnymi
ukonmi a postupmi. Kazdy kontrolny ukon vykonanjejvpriebehu musi bypotvrdeny
starostom obce a zamestnancom zodpovednym zaceizperejné obstaravanie, spravu
majetku obce alebo za iné odbotiénosti poda charakteru finamej operacied’alej len
vecne prislusny zamestnanec).

3. Vykonanie predbeznej finé&nej kontroly potvrdzuje zodpovedny zamestnanec {sodp
na doklade suvisiacom s pripravovanou fifrau operaciou a to vyplnenim:
a) Likvida¢ného listu
b) Odtlacku peiatky

4. Predbezna kontrola sa vykonavana v dvoch etapéach:
a) pred vznikom zavazku:
aa) pred podpisom zmluvy
ab) pred podpisom objednavky
b) pred uskutdnenim Uhrady .

5. Finartnu operaciu nie je mozné vykahalebo v nej pokrova’ bez jej overenia
predbeznou finaimou kontrolou.

6. V pripade zistenia nedostatkov je zodpovedny zamaest za vykon predbeznej
financnej kontroly, povinny:

a) pri menej zavaznych nedostatkoch — wratiavrh finaknej operacie na doplnenie
(formélne nedostatky)

b) pri zavaznych nedostatkoch - zasfaffhancni operaciu (nesulad s rozjom,
uzatvorenou zmluvou, resp. sinym predpisom o hd&mmi v prostriedkami
obce, ako aj suvisiacimi vSeobecne zavaznymi pmawvnypredpismi, a ak
navrhovana finatna operacia je nehospodarna, neefektivna alebnme).

7. Zavazné nedostatky zistené pri vykonani predbefinajxnej kontroly je zodpovedny

zamestnanec povinny vyhot@vpisomny zaznam — Hlasenie o pozastaveni &mgn
operacie pri zisteni nedostatkov (priloba2), ktory musi obsahovaopis priebehu
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vykonania predbeZnej finanej kontroly, predmet overovania a zistené skwsti, navrh
rieSenia a bezodkladne predlozi original zaznammostovi obce.

8. Na napravu nedostatkov zistenych predbeznou ¢maun kontrolou starosta navrhuje a
prijima opatrenia na odstraneniedpriich vzniku, utuje zamestnancov zodpovednych za
nedostatky a uplatje vaii nim opatrenia poih osobitnych predpisov (Zakonnik prace),
ocom priebezne informuje Obecné zastujsiteo.

B. Clanok 5
Zabezpe&enie a vykonavanie priebeznej finatnej kontroly

PriebeZnou finartnou kontrolou mozno overit’ finantnd operaciu vybranu vedicim
organu verejnej spravy — starostom na zaklade pisbmpokynu. Priloh&a 3.

1. PriebeZznou finatnou kontrolou sa overuje sulad vybranej pripraveyafinarncnej
operacie so schvalenym rozpom obce, so zmluvami uzatvorenymi obcou, s
medzinarodnym zmluvami alebo s rozhodnutiami vydainya zaklade osobitnych
predpisov s cigom predis neopravnenému, nehospodarnemugims@mu a netelnému
pouzitiu verejnych prostriedkov.

2. Vykonanim priebeznej finagnej kontroly sa zabezpeje zvySenie &innosti predbeznej
financnej kontroly tym, Ze vybrand fin&nd operécia je v priebehu vykonavania
predbeznej finainej kontroly kontrolovana priebezne aj inym zamasbtm obce, ato
najma z liadiska dodrzania odbornych, technickych, pravnyctyeh poziadaviek, ktoré
by pripravovana finatna operacia mala Bfat’.

3. Ak povereny zamestnanec zisti, Ze vybrana pripravavinana operacia je v sulade so
schvalenym rozpiom obce, so zmluvami uzatvorenymi obcou, s medad@d/mi
zmluvami alebo s rozhodnutiami vydanymi na zakladebitnych predpisov, vypracuje
Zaznam z priebeznej finanej kontroly (priloh&t. 4.), v ktorom uvedie stémy pisomny
zaznam, v ktorom opiSe priebeh vykonanej priebeZimgnénej kontroly, predmet
overovania, zistené skumosti a datum, meno, priezvisko, funkciu a podfisnto
zaznam predlozi starostovi, ktory ho vykonanim leine] finatnej kontroly poveril a
zamestnancovi, ktory je zodpovedny za pripravu a@iz&ciu vybranej pripravovanej
finanénej operacie a za vykonavanie predbeznej tinapkontroly.

4. Ak boli priebeznou finatnou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavizj4o, Ze
by verejné prostriedky mohli IBypouzité neopravnene, nehospodarne, neefektivne,
nelinne alebo nefelne, povereny zamestnanec vypracuje spravu zgama) finanej
kontroly (prilohac¢. 5). Sprava obsahuje opis priebehu vykonanej p#iedj kontroly,
predmet overovania, zistené skirosti a nedostatky a upozornenie, Ze v realizacii
vybranej pripravovanej fin@nej operacie sa méze pokeaa’ az po ich odstraneni.
Zamestnanec vykonavajuci priebezna fierain kontrolu predlozi spravu z priebeznej
finanénej kontroly bezodkladne starostovi, ktory ho vy&oim priebeznej findmej
kontroly poveril a zamestnancovi, ktory je zodpaweda pripravu a realizaciu vybranej
pripravovanej finatnej operacie.

5. Finartnu operaciu mozno realizavaz po odstraneni nedostatkov zistenych priebeznou
finanénou kontrolou
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6. Starosta obce prijima opatrenia na napravu nefostaistenych priebeznou fin&mou
kontrolou a na odstranenie @n ich vzniku, utuje zamestnancov zodpovednych za
nedostatky zistené priebeznou fitaau kontrolou a uplétije opatrenia v& nim pod’a
osobitnych predpisov (Zakonnik prace).

7. Starosta obce priebezne informuje obecné zastgprte o vysledkoch priebeznych
kontrol, prijatych opatreniach a vyvodenych dostezik

8. Starosta obce ako aj ostatni pracovnici obce po8kya poziadanie hlavného kontrolora
vSetky dostupné podklady o finarych kontrolach vykonavanych vo svojej pésobnosti.

B. Clanok 6
Zabezpdenie a vykonavanie naslednej finafnej kontroly

Naslednou finartnou kontrolou sa overuje objektivny stav kontrolovanych skotusti —
financnych operacii zo strany kontrolného organu.

1. Naslednou finatnou kontrolou sa overuje

a) objektivny stav kontrolovanych skudtwosti a ich sulad s osobitnymi predpismi,
uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami,rigtoi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej repabbigskytuju prostriedky zo
zahrangia, rozhodnutiami vydanymi na z&klade osobitnycledpisov alebo s
vnatornymi aktmi riadenia  so zameranim na doden& hospodarnosti,
efektivnosti, dinnosti a @elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

b) dodrZzanie podmienok na poskytnutie verejnych piedfov a dodrzanie podmienok
ich pouzitia,

c) vykonanie predbeZznej a priebeznej fitiagy kontroly ako aj dodrZzanie postupu pri
ich vykone,

d) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatdstenych finatnou kontrolou
a odstranenie pfin ich vzniku.

2. Néaslednu finatnu kontrolu vykonava hlavny kontrolér obce.
3. Pri vykonavani naslednej finamej kontroly sa kontrolné organy a kontrolovanéjekiy

riadia zakladnymi pravidlami naslednej figaej kontroly podla ustanoveni 88 13 az 25
zakona o finaénej kontrole.

Prilohy:
¢. 2. - Hlasenie o pozastaveni fidagj operacie pri zisteni nedostatkov
¢. 3. - Pokyn na vykonanie priebeznej fitia@j kontroly

. 4. - Zaznam z priebeznej firarej kontroly
. 5. - Sprava z priebeznej fingrej kontroly

Q< €O
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C. Vedenie pokladnice

Vnutorny predpis C. Vedenie pokladnice je vypraooyv zmysle zakon& 431/2002 Z. z. o
Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov

e Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1/ Ucelom tejto internej smernice jed@nie jednotnych zasad a postupu pri vedeni tuzgmske
pokladnice, ako aj denie hmotnej zodpovednosti pokladnika, dennéhotdinziostatku
penaznych prostriedkov v pokladnici, vykonavania iney a inventarizacie pokladfrie;
hotovosti.

2/ Tato smernica sa riadi prislusnymi ustanovenizona. 431/2002 Z. zo &tovnictve v
zneni neskorsich predpisov najma v sulade s8814), § 118 24, § 258 29, § 30

a

- Opatrenim MF SR zo 14. novembra 2007MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti 0 postupochc¢tdvania a Gtovej osnove pre diovné jednotky, ktoré nie su
zaloZené alebo zriadené ng&lipodnikania, v zneni neskorsich predpisov.

C. Clanok 2
Vymedzenie pojmov

1/ Prijem — prirastok m@znych prostriedkov alebo prirastok ekvivalentovigzeych
prostriedkov dtovnej jednotky, ktorymi sa rozumeju napr. ceninigolky, postové znamky,
stravné listky, diEnicné nalepky, telefonne karty a platobné karty, airh@dnotu pred ich
vydanim, z ktorej sa bude mbeerpa po ich vydani do uzivania.

2/ Vydavok — ubytok pgaznych prostriedkov alebo Ubytok ekvivalentoviganych
prostriedkov dtovnej jednotky, ktorymi sa rozumeja napr. ceninkolky, poStové znamky,
stravné listky, dinicné nalepky, telefonne karty a platobné karty, akirh@dnotu pred ich
vydanim, z ktorej sa bude md&erpa’ po ich vydani do uzivania.

C. Clanok 3
Zéasady vedenia pokladnice

1/ Stav, prijem a vydavok paznych prostriedkov a ekvivalentoviyggnych prostriedkov sa
eviduje v pokladninej knihe na zaklade prijmovych a vydavkovych pdkienych dokladov.

2/ Pre kazdu menu sa vedie osobitna poktadnkniha. Ak sa vedie pokladnia kniha rdne,
musi by zviazana a jednotlivé stranky musia’lmgislované.

3/ Pokladntna kniha obsahuje tieto udaje:
a) oznaenie ,Pokladnina kniha“,
b) nazov @tovnej jednotky,
C) Uuctovné obdobie, ktorého sa tyka,
d) zapisy v pokladrinej knihe maju nasledovnua Struktaru:
v datum uskuténenia @tovného pripadu v pokladnici,
v ¢islo pokladniného dokladu,
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strieny opis &tovného pripadu v pokladnici,

suma prijatej alebo vydanej hotovosti,

aktualny zostatok pokladimej hotovosti po uskutmenom pohybe g@&Zznych
prostriedkov.

ANANRN

4/ Nalezitosti vydavkovych a prijmovych pokladmych dokladov:
a) oznaenie &tovného dokladu,
b) opis obsahudiovného pripadu,
c) oznaenie &astnikov dtovného pripadu,
d) peiaznu sumu,
e) menu, v akej sa vyplaca,
f) Udaj o mnoZstve,
g) datum vyhotoveniadiovného dokladu,
h) datum uskuténenia gtovného pripadu,
i) podpis osoby zodpovednej zétavny pripad,
]) podpis osoby zodpovednej za jeho &auanie,
k) podpis pokladnika.

5/ Cislovanie pokladinych dokladov sa vykonava narastajicim spdsobonvastku
uctovného obdobia v jednom rade za sebou.

6/ Opravy pokladriinych dokladov a opravy zapisov v poklatirej knihe sa uskutduju tak,
aby bolo mozné vzdy it osobu, ktord opravu vykonala, datum opravy a abykonanej
opravy bol zrejmy obsah pévodnéh&avného dokladu. Nesmie sa pauiekuty korekny

lak alebo prelepenie pévodného zapisu. Ak sa opeauttovny zapis, pévodny zapis sa
pretiarkne a pripoji sa novy internyiovny doklad. K opravenému udaju sa pripoji podpis
osoby, ktora opravu vykonala. Ak je chybny iba jedelaj, mozno tento Udaj grerknu’ a
nader napisd novy spravny udaj s poznamkou, kto a kedy opraikonal.

) C. Clanok 4
Cinnosti pokladnika v pokladnici

1/ Uctovna jednotka méa uzavretd dohodu o hmotnej zodpm&i s osobou hmotne
zodpovednou za nakladanie sngénymi prostriedkami v hotovosti a ceninaniiglej len
»pokladnik*.

2/ Pokladnik
a) vedie evidenciu o pohybe jgZnych prostriedkov v hotovosti a cenin,
b) vyhotovuje pokladriiné doklady a zodpovedé za ich formalnu spraynos
c) vedie pokladninu knihu, kde zapisuje stav a pohyla= v hotovosti,
d) vykonava doplovanie pokladrinej hotovosti a cenin,
e) vykonava odvody pokladémnej hotovosti do banky,
f) v uréenych hodinach zaigje prijem a vydaj peznych prostriedkov v hotovosti a
vydaj cenin,
g) odovzdava pokladiné doklady na zatovanie.

3/ Vyplacanie pgaznych prostriedkov z pokladnice potvrdi prijemeajisn podpisom na

vydavkovom poklad@dnom doklade. Vyplatenie paznych prostriedkov z pokladnice musi
byt doloZzené dokladom, na zaklade ktorého sa uskuje prisluSna vyplata paznych
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prostriedkov (napr. vytiovanie pracovnej cesty, Uhrada vydavku pre orgeniza Ziadaso
jeho preplatenie pracovnikom a pod.).

Ak vyplacant sumu neméze prewzarislusny pracovnik a splnomocni iného pracovnjika,
potrebné, aby splnomocnenie obsahovalo totaZzapkiomocneného, t. j. meno a priezvisko,
miesto trvalého bydliska&;jslo olEianskeho preukazu a roddislo.

C. Clanok 5
Postup pri poskytovani preddavkov pracovnikom a spgob ich vy&tovania

1/ Preddavky sa poskytuju na zaklade Ziadosti &kyionstie preddavku alebo na zéklade
iného dokladu (napr. cestovny prikaz). Pri vyplateddavku sa vyhotovuje vydavkovy
pokladnény doklad.

2/ Jednorazové preddavky, napr. preddavok na pndcogstu, na drobny nakup a podobne,
sa musia vyétova’ do 10 dni odo ith ukortenia pracovnej cesty alebo prevzatia preddavku
na drobny nakup.

3/ Stale preddavky, napr. preddavok na nakup pofaintatok, na reprezeritaé a podobne,
sa musia vyttova’ vzdy ku koncu prislusného kalendarneho mesiaca.

4/ Jednorazové a stale preddavky treba ku korktoviaého obdobia vyilovar’ tak, aby sa
vydavky uskuténené z preddavku mohli &iova® do nakladov prisluSnéhoctdvného
obdobia. Ku du, ku ktorému sa uskuttuje (tovna zavierka, musia Bywyulctované vsetky
preddavky a pripadné nedoplatky musié atené do pokladnice.

C. Clanok 6
Zostatok a limit v pokladnici

1/ Dophovanie pokladriinej hotovosti a cenin zalige pokladnik pred otvorenim pokladnice
na zaklade predpokladanych vydavkov. V pripade, niektorA organizena zlozka
predpoklada pre dany tlevydavky v hotovosti, ktoré prekfaju beznu drowe odovzda
pisomnu poziadavku (schvélent zodpovednym pracowmjikpokladnikovi do 15.00 hod.
Zostatok v pokladnici sa vykazuje vzdy po uskatni pohybu v pokladnici.

2/ Limit v pokladnici sa stanovuje na max. 30008@r, pripadne aj min. 100,00 eur.
Hotovos’ nad stanoveny limit odvedie pokladnik na bankowgtuktovne) jednotky —
1713166451/0200.

C. Clanok 7
Zaistenie bezpé&nosti pri manipulacii, ischove a presunoch peazi

1/ Za uschovu a manipulaciut@i v ramci Gtovnej jednotky zodpoveda pokladnik. Peniaze
musia by uloZené v trezore.

2/ Pri presunoch hotovosti, daéplani pokladninej hotovosti a odvodoch hotovosti do banky
pouziva pokladnik Speciadlny kufrik pre prevoz hotty ktory je sdag’ou inventara
pokladnice. Pri ceste musi thysprevadzany denym pracovnikom na sprevadzanie, ak
organizacia nema bezpr@stna sluzbu alebo je stanovena suma, s ktorow n##o banky
alebo z banky pokladnik aj sam. V nadvaznosti @anie sprievodu pda vySky p&aznej
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Ciastky sa stanovi aj zodpovedtiaa peniaze — kipokladnik alebo iny pracovnikdeny na
sprevadzanie.

3/ So vSetkymi osobami hmotne zodpovednymi za ulakiee s finatnym majetkom, t. |.
pokladnikom a pracovnikmi, ktori vykonavaju sprigvdo banky a z banky, musi tby
uzatvorena dohoda o hmotnej zodpovednosti.

4/ Krace od pokladnice vlastni pokladnik, nahradiéck si ulozené u starostu obce v
zapeatenej obalke, ktor( zageti pokladnik.

C. Clanok 8
Inventarizacia pokladnice

1/ Peyazné prostriedky v hotovosti musitavna jednotka inventarizovanajmenej Styrikrat
za (&tovné obdobie, ptom ide o zistenie skutoého stavu peznych prostriedkov a
ekvivalentov p&aznych prostriedkov dfiovnej jednotky v pokladnici a ich porovnanie s
uctovnym stavom.

2/ V zmysle Zakonnika prace sa inventarizacia mwiona’ pri uzatvoreni dohody o

hmotnej zodpovednosti, pri jej zaniku, pri preradeamestnanca na inu pracu alebo na iné

pracovisko a pri skafni pracovného pomeru. Na pracoviskach, kde prazaniestnanci so

spolanou hmotnou zodpovedn@si, sa musi inventarizacia vykahari uzatvoreni dohéd o

hmotnej zodpovednosti so vSetkymi spwmle zodpovednymi zamestnancami:

a) pri skorteni vSetkych tychto dohéd,

b) pri preradeni na inu pracu alebo preloZzeni vSetkypol@&ne zodpovednych
zamestnancov,

c) pri zmene vo funkcii veduceho alebo jeho zastupcu,

d) na Ziados ktoréhokdvek zo spoléne zodpovednych zamestnancov pri zmene v ich
kolektive,

e) pri odstupeni niektorého z nich od dohody o hmaotoejpovednosti.

3/ Inventarizciu pokladamnej hotovosti a cenin vykonava inventatiza komisia v sulade so
zakonom. 431/2002 Z. z. odiovnictve v z. n. p. - najmenej Styrikrat zgavné obdobie.

4/ Prikaz na vykonanie riadnej fyzickej inventirydé predseda fingnej komisie, alebo
povereny¢len finartnej komisie, ktorého df predseda. Mimoriadnu fyzickd inventaru
narial’uje starosta obce.

5/ Inventariz&né rozdiely pokladinej hotovosti (schodok, prebytok) budu vyrovnanédhn
po zisteni so zodpovednym pracovnikom (pokladnik) zéklade dohody o hmotnej
zodpovednosti.

6/ Schodok v pokladnici je rozdiel medzi nizSimvsta pokladnénej hotovosti a zostatkom
vykazanym v pokladiinej knihe. Ak sa nepreukaze zavinenie cudzou osathodok hradi
v plnej vySke pokladnik.

7/ Pokladniny prebytok vznika vtedy, ak vykazany stav v pokiadje vysSi ako vykazany
zostatok v pokladgnej knihe. Prebytok sa &iovava ako vynos.
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C. Clanok 9
Kontrola vykonavania a dokumentacie pokladnénych operacii

1/ Kontrolu pokladninej hotovosti je opravneny vykondvatarosta obce a prip. externy
spracovatk Uétovnictva, vedaci oddelenia, nadriadeny pracovaiko za dasti pokladnika
(minimélne dvaja + pokladnik). Dokladom o vykondantroly je inventarizény supis
pokladntnej hotovosti a ekvivalentov paznych prostriedkov.

2/ Predmetom kontroly je:
a) kontrola nalezitosti pokladénych dokladov,
b) kontrola vkladov a vyberov pdd vypisov z tu,
c) preskumanie pripustnosti vykonavanych poklaaych operécii,
d) preskimanie spravnosti vedenia pokl&dej knihy,
e) dodrziavanie bezgaosti pri manipulacii, ischove a presunoch poki&uzji
hotovosti.

3/ V pripade zistenia nepripustnej operacie upowgdkontrolujuci pracovnik o tejto
skutatnosti pracovnika, ktory operaciu nariadil aleboveédih Ak neddjde ani potom k
naprave, upovedomi kontrolujuci pracovnik o tefotecnosti veducehodiovnej jednotky.

A.B. C. Spol@&né a zaveréne ustanovenia

Pokid’ nie je podrobnejSia Uprava, pouZziju sa primerastanovenia zakona
v’ ¢.431/2002 Z. z. odiovnictve v z. n. p.
v' ¢.502/2001 Z. z. o finamej kontrole a vnatornom audite

1. Zamestnanci obecného Uradu, ktori prichadzajuylast finagnymi prostriedkami
musia mé& uzavreté Dohody o hmotnej zodpovednosti.

2. Smernica starostu obce KoteSova 2/2011 k Obehu diovnych dokladov, Zasadam
finanéného riadenia a fin&nej kontroly, Vedenia pokladnice v podmienkach olegc

samospravy v obci KoteSoudadobuda platnost a té¢innost diiom 01. 04. 2011
3. Kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto ,Smernicgikonava hlavny kontrolér obce.

4. Tento predpis je s@ag’ou vnutorného kontrolného systému obce a podliehktualizacii
pod’a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

5. Ustanoveniami tohto predpisu suU povinni riadia vSetci zamestnanci organizacie

a riadit¢ rozpa@tovej organizacie primerane zapracuje postupy dgicv vnatornych
riadiacich smernic.

V KoteSovej 18. marca 2011

PhDr. Mgr. Peter Mozolik
starosta obce
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Podpisové vzory @tovnej jednotky:

Priloha¢. 1

Meno a priezvisko Funkcia Zodpovedno8 Podpis
PhDr. Mgr. starosta zmluvy

Peter Mozolik

PhDr. Peter Mozolik | starosta objednavky

PhDr. Peter Mozolik | starosta vecna spravnos
Daniela Hozakova ekonomicky ref. vecna spravnos

PhDr. Peter Mozolik | starosta pripusthoperacii

PhDr. Peter Mozolik | starosta DEXIA a.s. Zilina
Daniela Hozakova ekonomicky ref. DEXIA a.s. @i

Mgr. Alena sam.odbor.ref. DEXIA a.s. Zilina
Babianova

PhDr. Peter Mozolik | starosta VUB a.s. 8yt
Daniela Hozakova ekonomicky ref. VUB a.s. 8yt
Mgr. Alena sam.odbor.ref. VUB a.s. Byt
Babianova

PhDr. Peter Mozolik | starosta PB a.s. Zilina
Daniela Hozakova ekonomicky ref. PB a.s. Zilina
Mgr. Alena sam.odbor.ref. PB a.s. Zilina
Bahtanova

Lydia Frolova referent PB a.s. Zilina
Lydia Frolova referent pokladiné hotovos
Daniela Hozakova ekonomicky ref. poklagima hotovos

PhDr. Peter Mozolik

starosta

pracovna cesta

Ing. Elena Sutekova

zast.starostu ojgmacovna cesta
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Prilohac¢. 2
ObECNY Urad V ...ccooeiiiiieicee e

Hl4senie o pozastaveni finafnej operacie pri zisteni nedostatkov
V sulade s ustanovenim 8§ 9 ods. 5 zakon&02/2001 Z. z. o finamej kontrole
a Smernicou starostu obce KoteS¢va/2011 platnej od 1. 4. 2011 oznamujeme netlgsta
zistené pri vykonavani predbeZnej*/priebeznej* Mi¢ree]j kontroly, ktoré sa nepodarilo

odstranf a pre ktord nemozno kontrolovanu fidan operaciu vykorntaateda ani v nej

pokraiovar’.

Funkcia a Jeho podpiS: e

V KoteSove] @ha .......cccceeveeeeeeenneenne.

* - nehodiace sa ptarknite
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Priloha¢. 3

(@] 01=Tod 0 ) VAT ] - To IRV APPSR

POKYN NA VYKONANIE PRIEBEZNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Na zaklade&smernice starostu obce KoteSava/2011 ugujem
ZAMESTNANCA ...eeeiieeiie ettt e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeenaaanaas
na vykonanie priebeznej finémej kontroly nasledovnej pripravovanej fikae|
operacie:

V KotesSovej @a : ........ccceevveieieeeenns

Starosta obce

Pokyn na vykonanie priebeznej firkae] kontroly prevzal:
Meno, priezvisko a podpiS ZAMESINANCA: .....ccceeeerrrrruiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeerre e

V KoteSove] @a: .........ccoevvvvvvvviiiiiiiiieeeeeeeeeeee,
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Prilohad¢. 4

ZAZNAM Z PRIEBEZNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Na zakladepokynu

P2 10 01S1] £ T2 1o P

vykonal(a) véase od.........cccceeviiiieiiiininnnnnnn. (0 [0

PriebeZznu finanéna kontrolu pripravovanej finan énej operacie:

(uvieg’ predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Zerybrana pripravovana finégna operacia je v sulade
s rozp@tom, osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvamigdrinarodnymi zmluvami
a vnutornymi predpismi obce KoteSovéa

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: zodpovednych pracovnikov, ktori finani operaciu pripravovali

(meno, priezvisko a funkcia) (podpis)
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Prilohac¢. 5
SPRAVA Z PRIEBEZNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Na zakladepokynu

bz 10 01T L T 1T o

vykonal(a) véase od.........cccceeviviiiiiiinininnnn. (0 [0

Priebeznu finanéna kontrolu finan énej operacie:

(uvieg’ predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana pripravovana fingna operacianie je
v sulades rozp@tom, osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvamedninarodnymi
zmluvami a vnatornymi predpismi mesta Zilina

Zistené nedostatky:

UPOZORNENIE: V realizacii vybranej pripravovanej finamej operacie sa mobzZe
pokratova’ az po odstraneni zistenych nedostatkov.

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: zodpovednych pracovnikov, ktori finami operaciu pripravovali

( meno, priezvisko a funkcia) (podpis)
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